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Тема семинара: «Организация научно-исследовательской деятельности обучающихся в объединениях  туристско-краеведческой направленности»

Данная методическая разработка организации научно-исследовательской деятельности обучающихся  поможет педагогам дополнительного образования провести качественное руководство учебно-исследовательским процессом. Основное внимание в разработке направлено на рассмотрение структуры исследовательской работы, качества её оформления. В приложении к методическому пособию содержится пакет учебно-исследовательской документации, характеризующий этапы исследовательской работы.


Научно-исследовательская деятельность – мощное средство, позволяющее увлечь новое поколение по самому прогрессивному пути развития и  совершенствования. В процессе систематической, кропотливой поисково-краеведческой, опытно-исследовательской работы с обучающимися происходит непосредственное обучение основам жизнедеятельности в природных условиях, расширение кругозора в области  истории, культуры, изучение техники пешего, водного, велосипедного туризма, воспитание в детях  коллективистских качеств, чувства патриотизма, национальной гордости, любви к родному краю, своему народу.  Правдиво, научно, обоснованно исследуя тему, обучающиеся учатся сопоставлять и анализировать факты и явления жизни, активно  включаются в конкретные дела на благо Отечества. Исследования – неиссякаемый источник патриотизма. 
Цель:

 методическая поддержка организации учебно-исследовательской деятельности обучающихся; организация исследовательской работы обучащихся; обучение необходимым умениям и навыкам в процессе ведения исследовательской работы. 
Задачи:

- cоздать пакет учебно-методической документации для организации научно-исследовательской деятельности обучающихся;

- усовершенствовать дополнительные образовательные программы в части научно-исследовательской деятельности обучающихся;

- повысить компетентность педагогических кадров в области научно-исследовательской деятельности обучающихся. 


Структура исследовательской работы состоит из введения, основной части, заключения, списка используемой  литературы и источников, приложений.
Введение
 Во введении необходимо определить проблему,  обосновать выбор темы,  актуальность, новизну, определить цель и задачи исследования, предмет, объект и аспект исследования, методы её  проведения, обзор литературы по исследуемой теме, представить степень самостоятельности, личный вклад  исследователя в работу.

Формулировка темы находится в прямой зависимости от содержания исследования. Тема должна быть сформулирована в зависимости от проблемы, объекта и предмета исследования. 
 


Основные требования исследовательской работы – новизна, практическая значимость ожидаемых результатов и логическая завершенность. Объём исследований должен быть таким, чтобы детский творческий коллектив завершил его в сроки, ограниченные одним, максимум двумя годами. Исходя из этого, нужно попытаться определить исследовательскую новизну работы, чтобы сформулировать, что именно исследовано и выявлено,  чего раньше никто не исследовал, не выявлял.
 
Начиная работу, необходимо определить актуальность исследования, задавшись вопросом - для чего необходимо это исследование?  Исходя из этого вопроса,  можно сформулировать цель – как реализовать разрешение указанной в исследовании проблемы.


Цель исследования  - это его конечный, желаемый результат, решение научной проблемы, к чему в итоге следует прийти. Цель – совершить хотя бы маленькое открытие. 


Задачи – это пути разрешения указанной в исследовании проблемы. Например, задачи могут быть направлены на анализ, обобщение, выявление, обоснование, разработку, оценку отдельных аспектов общей проблемы. 

Далее нужно определяются объект и предмет исследования.
 
Объект   исследования – это пространство, процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения. Объект фиксирует существование явлений, свойств, связей и законов развития. Например,  объектом изучения исторического события может быть место, событие, процесс, время и т.д.; объектом экологического исследования: водоём, участок, атмосфера, климат, флора, фауна и т.д.; объектом в историко-родословном, историко-биографическом исследовании может быть сам процесс исследования, а также генеалогия или биографика,  как специальные исторические дисциплины, изучающие различные аспекты деятельности человека и человечества.


Объект и предмет  соотносятся между собой как общее и частное. Предмет исследования находится в границах объекта, является его стороной. 
Аспект  исследования  - определённая точка зрения, с которой рассматривается предмет исследования.  


Например, объект исследования  - военная история,  предмет исследования –  жители блокадного Ленинграда в годы Великой Отечественной войны,  аспект – мужество и героизм ленинградцев, сумевших выстоять в эти грозные годы. 


Во введении также  кратко дается информация  о литературе, используемой при изучении темы («Обзор литературы» или «Историографический  обзор»). Если использовались источники: (опубликованные или неопубликованные) мемуары, дневники, письма, отдельные документы, устные воспоминания, то даётся краткая их характеристика – количество, основные особенности и указывается,  что они дали для раскрытия данной темы. Анализировать источники и литературу необходимо беспристрастно, объективно, показывая их недостатки и положительные стороны, а также представить степень самостоятельности, личный вклад  в исследование.
Основная часть
Основная часть исследования состоит из 2-3- глав, раскрывающих тему. Можно выбрать хронологический способ изложения, то есть самому последовательно рассказать об истории события, можно выбрать тематический или смешанный – хронологически-тематический способ. Важно раскрыть тему, восстановить, реконструировать историю объекта исследования, показать то новое, что вошло в тему.


Необходимо следить за стилем изложения, не строить сложных, запутанных предложений,  избегать обширных цитат,  обязательно  делать библиографические ссылки, а в конце каждой главы необходимо сделать краткие выводы. В конце работы необходимо прочитать  написанную работу  вслух. 

В исследованиях даются методологические и теоретические основы работы, то есть внятно изложенные ссылки на труды консультантов, авторов, ученых и мыслителей, чьи методики и теории использовались во время сбора и анализа информации. 

Методы исследования  - это особые приёмы исследования, сущность которых заключается в возможности применения старого знания для получения нового.

Существуют следующие виды источников:

- письменные (печатные и рукописные: журналы, газеты, мемуары, письма, документы личные и общественные и т.д.);

- изобразительные  (фотографии, рисунки, плакаты, географические карты и др.);

- вещественные предметы быта, изделия народных промыслов, семейно-вещественные реликвии и др.,

- технохроника  (аудио-визуальные, видео-визуальные, компьютерная);

- комплексные (предметы, содержащие элементы источников);

- устные (беседы, интервью и др.). (Приложение 1)


Библиографическая ссылка – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте источнике, необходимых для его характеристики, идентификации и поиска. По месту расположения относительно основного текста библиографические ссылки бывают внутритекстовые  и подстрочные.  (Приложение 2)

В методике сбора устной этнографической информации (приложение 3), описании архитектурных памятников (приложение 4), работе над составлением родословной (Приложение 5), кроме данных в приложениях существуют следующие основные приёмы исследования:

- накопление научного материала: изучение литературы и источников; ознакомление с историей и теорией вопроса, достижениями в смежных областях;  консультации, наблюдения;
- осмысление собранного материала: сравнение, измерение, анализ и синтез; обобщение; аналогия; моделирование;           

- проверка и уточнение фактов; критика; уточнение сделанных выводов, корректировка; обсуждение результатов, эксперимент; проверка на практике, историография вопроса; краткий обзор материала по теме исследования.

В библиотеках ведутся картотеки или каталоги статей по истории и культуре края. Если  недостаточно опубликованного материала  по нужной теме – это значит, что исследуемый объект  изучен слабо и ценность исследования возрастает.
Важным источником по изучению военной истории являются фронтовые письма и фотографии, в которых можно найти информацию о фронтовом быте, описание различных боевых действий.  (Приложение   6)

Рассказы информаторов – важный источник, который, однако, следует проверять на точность и достоверность. Любое краеведческое исследование только тогда имеет право на жизнь, когда опирается на архивные источники. Ссылаясь  на интервью или прямо  цитируя речь собеседника,  необходимо указать дату и место проведения интервью. На какие бы воспоминания, архивные документы или магнитофонную запись не была ссылка, необходимо указывать, опубликованные это источники или нет.  Если в архивах работал не сам исследователь, а кто-то из наставников, то в сноске необходимо указать, что эти документы из такого-то архива и они были предоставлены тем-то и тем-то.  (Приложение 7)
Заключение

В  заключение подводят итоги и показывают историко-культурную ценность приведенных данных, делаются выводы о роли изучаемого  события, памятника,  отмечаются положительные и отрицательные результаты, намечаются перспективы дальнейшей работы. Выводы в исследовательской работе даются примерно в том же количестве, что и сформулированные задачи, в том числе и возможность  использования результатов исследований  в учебно-воспитательной, спортивно-туристской или исследовательской практике. Исследование может быть использовано в организации музея, в создании наглядных пособий, пополнении методической библиотеки.
Список использованных источников
Библиографический список содержит библиографические описания использованных источников и помещается после заключения. Наиболее удобная форма составления библиографического списка научных исследований – тематическая. Расположение описаний в таком списке может быть различным:

- по алфавиту фамилий авторов или первых слов заглавий;
- по характеру содержания  (от общих по содержанию источников к частным). (Приложение 8)


После описания библиографии указывают  материалы интернет-сайтов.


Далее идет список информаторов с указанием даты их рождения и места проживания.

Приложения

Приложения  - портреты, документы, письма, схемы и т.п., должны быть проанализированы (название документа, кто сфотографировал или чей портрет), год изготовления, место хранения) пронумерованы,  сведения об информаторах оформляются  в приложении в виде карточки с обозначением темы исследования, времени и места сбора.  (Приложение 9)

В тексте работы  на приложения даётся ссылка с указанием его номера.

При подготовке исследовательской работы необходимо строго выдерживать требования по его оформлению.   (Приложение  10)
 
 На этапе предварительной  обработки данных проводятся непосредственные наблюдения, их результаты фиксируются. Позиция научного руководителя – активно-наблюдательная.  Каждый участник должен высказать свою точку зрения по исследуемой теме. Самостоятельно готовится развернутый доклад. По завершении научно- исследовательской работы  руководитель оценивает научную работу и прослушивает устное выступление исследователя. (Приложение   11)

Правильная организация учебно-исследовательской работы  среди обучающихся туристско-краеведческих объединений позволяет реализовать их право на получение качественного и современного образования, подготовить будущих выпускников  к тому научному поиску, который потребуется в их будущей вузовской учёбе и, впоследствии, в профессиональной деятельности.

Перспектива деятельности
Методические рекомендации помогут:

· усовершенствовать дополнительные образовательные программы в части научно-исследовательской деятельности обучающихся;

· создать пакет учебно-методической документации для организации научно-исследовательской деятельности обучающихся;

· повысить компетентность педагогических кадров в области научно-исследовательской деятельности обучающихся; 

· повысить результативность научно-исследовательской деятельности.

Приложение 1
Проведение интервью

Поиск собеседников

Готовясь к тому, чтобы заняться «устной историей» и, следовательно, проведением исторических интервью, прежде всего важно определить, какого рода информацию вы хотите получить. Если вас интересует, например, конкретный исторический период, вам нужно выстраивать тематическое интервью, в котором биография вашего собеседника – только часть исторического реквизита. Если вас, наоборот, интересует вся история жизни человека, то нужно ориентироваться на автобиографическое интервью.

Что самое важное в потенциальном собеседнике:

1. желание говорить откровенно и для записи;

2. способность в какой-то мере осмыслять свой собственный жизненный опыт;

3. наблюдательность и способность запоминать детали;

4. желание вспоминать прошлое.


Самый простой способ найти подходящих собеседников – начать расспрашивать близких и знакомых. Среди них обязательно найдутся люди с интересной биографией. Если вы хотите узнать о каких-то конкретных исторических событиях, спрашивайте о людях, которые ведут записи или проявляют интерес к местной истории.


Если вас интересует какой-нибудь период в истории вашего района, деревни, то, расспрашивая одного человека, попросите  назвать вам и других людей, которые могли бы рассказать о том времени. Очень часто именно так находятся свидетели – по цепочке от одного к другому.


Если вы ещё не знакомы с человеком лично и первый ваш контакт происходит, например, по телефону, не волнуйтесь, даже если поначалу встретите некоторое сопротивление и недоверие. Постарайтесь поставить себя на место человека, которого просят рассказать историю своей жизни: согласиться на нечто подобное бывает нелегко. В этом случае полезно назвать имя  человека, которого ваш собеседник знает: такой-то посоветовал мне обратиться к вам. Можно написать письмо, объяснить, чем вы занимаетесь; постарайтесь приложить заметку, вырезку или фотографию, которая может заинтересовать вашего предполагаемого собеседника или напомнить ему о прошлом. Однако не надейтесь, что вам обязательно ответят на письмо. Лучше через несколько дней позвонить самому и спросить, нельзя  ли провести интервью. Достаточно самых простых слов: «меня очень интересует ваша биография», Или: «Мы занимаемся историей людей, которые… Мы беседуем с теми, кто может об этом рассказать».


Некоторые из ваших возможных собеседников будут приводить доводы, почему они, по их мнению, не годятся для интервью, скажут, что не очень хорошо  знали об интересующем вас сюжете или что их подводит память. Объясните, что будете благодарны, если с вами поделятся тем, что помнят, постарайтесь дать толчок к тому, чтобы они начали  вспоминать.
Подготовка к интервью


Прежде чем начать расспрашивать человека о его жизни или о каком- то периоде в его жизни, необходимо подготовиться к этому разговору. Скажем, если в его биографии вас интересуют военные или послевоенные годы, необходимо хорошо знать исторический фон. Таким образом, вы покажете  вашему собеседнику, что относитесь к интервью серьезно. Пожилые люди часто оговариваются, путают города и годы, вы же должны быть в состоянии направить разговор в нужное русло.
Время проведения интервью


Договоритесь о времени, удобном для вашего собеседника. Постарайтесь условиться так, чтобы у вас обоих было не менее двух свободных часов. Если не будет хватать времени, ответы  могут быть скомканными, и интервью получится сжатым и неудачным. (Это, однако, не означает, что интервью должно длиться только два часа). Если вашему собеседнику есть о чем рассказать, а вам - о чем спросить, вы можете прийти к нему несколько раз и сделать многочасовую беседу.

Место


Постарайтесь, чтобы во время интервью вы с вашим собеседником остались наедине, и чтобы вокруг было как можно меньше шума, отвлекающих моментов. Из внешних помех самые существенные – телефонные звонки, маленькие дети, неожиданные приходы посторонних.


Надо помнить, что на результаты интервью, как смысловые, так и эмоциональные, влияет место проведения, время года и дня.


Например, для работоспособного сельского жителя летние месяцы – не самое удачное время для интервью, и он неохотно пойдет на беседу до захода солнца, то есть до тех пор, пока не окончена работа в поле, огороде, саду. Сельский житель предпочтет во время вашей встречи оставаться у себя дома, и это может быть для вас очень удобно. Домашняя обстановка, быт и вещи, фотографии, окружающие человека, могут дать вам о нем очень важные дополнительные сведения.


С городскими жителями часто бывает так, что они предпочитают вести разговор вне дома, образно говоря, «на лавочке». Иногда это способствует тому, чтобы человек оторвался  от привычной жизни и старые фотографии или какие-нибудь важные в его биографии документы: справки, грамоты, ордена и медали и др. Это всегда улучшает процесс вспоминания и даёт вам возможность оценить услышанный рассказ с точки зрения его исторической достоверности.


В самом крайнем случае, если у вас нет другого выхода, и ваш предполагаемый  собеседник не соглашается  ни на какой другой вариант, можно провести разговор и по телефону. Это очень сложный вид интервью, и беседа у вас может получиться только в том случае, если вашему собеседнику захочется  «исповедаться», не видя вас.

Техника записи интервью


Было бы очень хорошо, если бы вы могли записать вашу беседу на аудио или видеокассету. Но прежде чем идти на интервью, убедитесь, что вы умеете обращаться с магнитофоном, диктофоном или видеокамерой, включать, останавливать, менять пленку или кассету. Составьте заранее список того, что вам необходимо захватить с собой: запасные кассеты, микрофоны, батарейки и другое. Кроме 90-минутной кассеты, захватите с собой и блокнот – в нем удобно записывать вопросы, которые могут возникнуть во время беседы. Прежде чем начать интервью, сделайте контрольную запись, чтобы убедиться, что все в порядке. Им моет также интересно услышать звук своего голоса.


Если у вас нет диктофона,  и вы записываете дословно или не пишете, надеясь на свою память, то лучше записывайте в основном имена, даты и отдельные ключевые слова. В этом случае постарайтесь слушать своего собеседника как можно внимательнее. Вернувшись домой, сразу, не откладывая, запишите все, что сохранилось у вас в памяти. Обычно в этом случае полезно  бывает прийти к собеседнику не один раз, чтобы проверить правильность сделанной по памяти записи.

Как вести себя во время интервью

Во время вашей встречи с собеседником надо показать, что вы относитесь к нему с уважением: придите точно к назначенному времени и снова объясните, чем вы занимаетесь, и почему для вас так важно это интервью. Ответьте на вопросы вашего собеседника и ещё раз, если речь идет о тематическом интервью, обозначьте темы, которые вас интересуют.


Некоторые собеседники захотят вначале просто поговорить о здоровье, о погоде. Не торопите их, не перебивайте, это создаёт доверительную атмосферу.


Психологически для проведения беседы лучше начать разговор самому и несколько слов рассказать о себе – это улучшит контакт с вашим собеседником.


Если же ваш собеседник захочет приступить к интервью немедленно, с первой же минуты вашего прихода воспользуйтесь этим и не теряйте времени.


Не пытайтесь спрятать от собеседника записывающую технику,  если пришли с магнитофоном, то поставьте его так, чтобы он как можно меньше привлекал внимание. Очень скоро ваш собеседник просто перестанет обращать на него внимание. Но если вы будете прерывать интервью и возиться с записью, ваш собеседник начнет отвлекаться и может утратить нить разговора.


Если вы принесли с собой какие-нибудь фотографии и документы, относящие к теме, покажите их ему. Обязательно попросите  его  показать вам то, что есть у него: фотографии и документы и т.п. Это прекрасно стимулирует память и устанавливает доверительные отношения, Собеседнику будет приятно видеть вашу заинтересованность.


Желательно записать на пленку или блокнот имя интервьюируемого, тему, место и время проведения интервью. Но делайте это заранее или в самом конце. Если ваш собеседник по каким либо причинам не хочет называть свое имя, вы должны сразу соглашаться, ведь главное для вас – не полученная информация, а собеседника вы можете обозначить и инициалами.


Человек подробнее и лучше ответит на вопросы и расскажет о своей жизни, если сложится доверительная и дружеская атмосфера беседы. Это вовсе не значит, что вы во всем должны соглашаться с ним, но для вас важнее всего не доказать свою правоту, а получить ту информацию, которую он вам сообщит.


Помните, соглашаясь на интервью, люди доверяют вам часть своей жизни. И их можно просить  об этом только в том случае, если вы с уважением относитесь к их рассказу, если не злоупотребляете  полученными сведениями.


Помните, что существует множество тем, которые люди не хотели бы обсуждать. Поэтому надо себя вести так, чтобы собеседник мог обойти разговор на неприятные на него темы.


Если вам неинтересно, о чем рассказывает собеседник, он это поймет и будет отвечать так, словно вы отнимаете у него время. Напротив, люди охотно стараются  припомнить у него время. Напротив, люди охотно стараются  припомнить то, что вам нужно, если почувствуют вашу заинтересованность.


Не забудьте, что все люди очень разные, и это может проявляться самым неожиданным образом. Не делайте заранее предположений относительно того, что они собой представляют. Люди быстро почувствуют ваше предубеждение. Считайте, что вы не знаете, о чем он думает, что испытал, пока он с вами не поделится.


Человек, которого вы расспрашиваете, может вам понравиться или не понравиться, вы можете соглашаться или не соглашаться с его точкой зрения. Однако вы пришли к нему, чтобы узнать о его жизни, а не для того, чтобы судить или перевоспитывать. То, что он думает или чувствует, это тоже часть истории. 


Каковы бы ни были ваши убеждения, если вы занимаетесь историей, то должны работать с самыми разными людьми – может  быть они боролись друг против друга, может, и сейчас борются. Во время интервью вы должны выступать  не как сторонник одной из общественных группировок, а как человек, собирающий историческую информацию. А это возможно сделать, только узнав разные точки зрения. 


Иногда бывает трудно оценить свое поведение. Нелегко посмотреть на себя со стороны. Если в ходе интервью, возникают неприятные моменты, подумайте, не связаны ли они с вашей манерой держаться. Можно попросить кого-нибудь прослушать или посмотреть ваше интервью (если оно записано на пленку) и высказать мнение о вашем поведении и о том, как вы задаете вопросы.


Исторические интервью строятся на вашем умении разговорить собеседника. Используйте природное умение людей рассказывать. Поощряйте собеседника, но не торопите его, не прерывайте его, даже если рассказ выходит за границы ваших интересов. Некоторые отвечают кратко, другие длинно. Не ломайте стиль рассказа, свойственной  собеседнику. Ведь ваша задача, чтобы он рассказал свою историю собственными  словами, а не слушал вас. Поэтому ограничьте своими реплики краткими вопросами, стимулирующими рассказ.


Не скупитесь на выражения внимания и интереса, но воздерживайтесь от собственных суждений. Однако сохраняйте равновесие, если вы вообще не будете реагировать, интервью получится неудачным.


Старайтесь как можно глубже исследовать одну из тем, прежде чем переходить к другой, узнать больше информации, деталей, фактов.


Не нервничайте, если во время интервью  возникают паузы. Научитесь отличать, когда ваш собеседник закончил рассказ, а когда колеблется, не зная, о чем говорить. Иногда люди делают паузу, когда хотят сказать о чем-то важном. 


Слушайте собеседника, не слишком полагайтесь на заранее составленные вами вопросы. Только внимательно слушая, вы сможете задать по ходу интервью хороший вопрос. 


Избегайте вопросов «в лоб», на которые можно получить только односложные ответы. Спрашивайте: «Какова была ваша работа?», а не «Трудно или легко было работать?». Формулируйте вопросы так, чтобы они направленно возвращали память собеседника к определенной теме, истории, событию и позволяли ответить неоднозначно. Например: «Какая история вам запомнилась в связи с этим? Какое событие вы могли вспомнить?  Расскажите подробнее о характере работы в эти годы, в этом месте. С эти человеком и т.д.»


Избегайте «прижимающих к стенке» вопросов.  Спрашивайте не ЧТО тогда ВЫ чувствовали, а ЧТО чувствовали тогда люди. В этом случае собеседник сам решит, рассказывать ли вам, ЧТО он тогда чувствовал. 


Стремитесь к тому, чтобы интервью ограничивалось собственным личным опытом собеседника. Постарайтесь, чтобы он не начал говорить вообще, добивайтесь конкретной информации, примеров и т.п. Скажем, если он ответит вам: «Тогда все плохо жили», - спросите, что это конкретно означает, попросите привести примеры. Спросите, как собеседник узнал о том, о чем он сейчас рассказывает. Впоследствии это поможет определить, насколько достоверен его  рассказ.


Помните, вы не проводите перекрестный допрос в суде. Ваш собеседник не обязан доказывать, что он говорит правду. Не говорите ему, что его восприятие фактов ошибочное.


Записывайте в блокнот ваши наблюдения – позу рассказчика, манеру говорить, язык жестов, иллюстрирующий отдельные эпизоды рассказа.


Запомните самое главное условие для УДАЧНОГО ИНТЕРВЬЮ – его жизнь должна быть для вас ИНТЕРЕСНА,

ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП

1. При первом разговоре по телефону.


Готовясь к интервью, вам необходимо по телефону договориться  с ветераном о вашей встрече с ним. Чётко и ясно произнесите свои фамилию и имя, скажите цель вашего интервью. Назовите или сошлитесь на знакомую для собеседника организацию или человека.  Сообщите, что для сохранения истории нашей Родины вы  записываете воспоминания о трудовом и боевом пути ветерана. Скажите также, что вы хотите также записать на диктофон его рассказ.

2. Поблагодарите собеседника, если он дал согласие на интервью. Если же не дал согласия на интервью, то поблагодарите его за внимание, которое он  вам уделил. Спросите, сможет ли он вас у себя дома для записи интервью. Если может, согласуйте дату встречи, выбрав, по возможности такой день и время, когда собеседник не должен никуда идти и не ожидает гостей. Если интервью дома нежелательно, предложите собеседнику  назвать удобное для него место (при этом помните, что  для получение качественной записи необходимо тихое помещение, где вы сможете остаться с собеседником вдвоем, и где вам будет комфортно общаться).

Накануне интервью. 

1. Накануне встречи позвоните ветерану и убедитесь, что встреча состоится в запланированное время. Избегайте перенесения встречи по своим причинам, поскольку это может негативно отразится на психологическом настрое собеседника.
2. Проверьте состояние кассет, диктофона, фотоаппарата. В большинстве случаев вам предложат чай, не отказывайтесь. Если вы располагаете такой возможностью, принесите что-нибудь к чаю.

3. Возьмите на встречу с собой любой документ, желательно с фото, удостоверяющий вашу личность. Не обижайтесь, если вас попросят его предъявить. У многих пожилых сеть основания быть недоверчивыми.  Возьмите с собой  номера телефонов Совета ветеранов, социальной службы или человека, общего хорошего знакомого собеседника – это может понадобиться для оперативного решения возникших вопросов. 

4. Продумайте, как вы будете выглядеть во время интервью: одежда должна быть не очень богатой, не очень модной; глубокое декольте открытый живот, яркий макияж, множество украшений – все это может служить для пожилых раздражающим фактором.

5. Проведите самоподготовку с учетом того, что вам предстоит быть активным слушателем. 

- С самого начала встречи установите контакт с собеседником, обеспечивающий доброжелательную атмосферу. Этого можно достичь за счет тона  приветствия, вопросов на нейтральную тему и демонстрации интереса к ответам на них, вниманием к положительным аспектам быта (похвалите, например, комнатные цветы, проявите интерес к семейным фотографиям и т.д.)

- Особое значение для поддержания контакта во время беседы имеет поза слушателя. Сядьте лицом к собеседнику в свободной форме, не откидывая головы, не переплетая пальцев рук и ноги.. Следите не только за ловами, но иза жестами, мимикой, позой собеседника. Если, например, он начинает потирать веки, отводить взгляд, скрещивать руки на груди – это может означать, что он чувствует какую-то неловкость, дискомфорт, усталость, непроизвольно демонстрируя свое желание закончить беседу. 

- Если говорящий начинает делать долгие паузы и при этом смотрит на вас – это признак того, что ему требуется помощь. В этом случае попробуйте задать ему одновременно серию информационных вопросов, касающихся того, на чем он остановился. Например: «Когда вы написали заявление с просьбой отправить на фронт? Куда вы его отнесли? Как вас там встретили и что вам сказали?» Задавая подобные вопросы, вы поможете собеседнику «выстроить» его рассказ, придерживаться сюжета и сосредотачиваться на деталях, важных для записи.

- Попрактикуйтесь говорить медленнее. Громкость голоса должна быть выше обычного.

- Избегайте давать советы. Не критикуйте слова говорящего, не подвергайте его сомнению. Не высказывайте мнение того, что вы не знаете. Не раздражайтесь, если слышите что-то,   с чем вы не согласны. Не концентрируйте внимание на себе, то есть не переводите разговор на себя и свои интересы.

Интервью 

Интервью может быть проведено в одной из двух форм, которую вам предстоит выбрать самостоятельно в зависимости от:

- времени и места проведения интервью;

- возможности собеседника;

- ваших собственных возможностей.

Вариант 1. Это вид записи, при котором вы предлагаете собеседнику рассказать о наиболее запомнившихся событиях военного времени, в которых он лично участвовал (то есть собеседник самостоятельно выбирает то, о чем он хочет рассказать). Запись при этом выглядит как монолог собеседника, а вы поступаете в роли активного слушателя. Длительность такой записи может быть от 30 минут до 1, 5 часов.

Этот вариант подходит в том случае, если 

- ограничено время записи или запись приходится делать в месте, не  приспособленном для длительного и комфортного  общения (например, собеседник недостаточно хорошо себя чувствует для длительного общения с вами; запись проводится с человеком, у которого мало времени; запись делается в помещении, предоставленном на короткий срок).

- речевые и другие (например, плохая память) особенности собеседника препятствуют обстоятельной и долгой беседе.

Вариант 2.    Это вид записи, при которой вы задаете вопросы, а собеседник отвечает на них (диалог). Длительность записи при такой вариации может быть от 1 часа до 3-х часов и более. Этот вариант подходит, когда ничто не препятствует длительному общению

Подробнее.


Вариант 1. 

До включения диктофона предоставьте собеседнику план интервью; сначала вы попросите его кратко рассказать свою биографию (в том числе, где и когда он родился, кто были его родители, где он учился или работал до войны, что делал во время войны – если воевал, то в каких основных военных операциях участвовал, если работал в тылу, то где и кем, основное занятие после войны); потом – рассказать о наиболее запомнившихся событиях  военного времени, в которых он лично участвовал).

Включив диктофон, четко и ясно произнесите фамилию, имя, отчество рассказчика, дату записи, место записи (название населенного пункта; район), и после слов «запись ведет», произнесите свои имя и фамилию.

Предложите рассказать собеседнику свою биографию.

Внимание! Если в процессе рассказа выявляется, что рассказчик не может сосредоточиться на конкретном событии, «бежит» по датам, не выключая диктофон, задайте ему информационные вопросы типа: «Вы рассказывали о том-то, а  дальше что было?», «Как вы оттуда выбрались?» и т.п.
Вариант 2

До включения диктофона скажите с., что вы будете задавать вопросы о его жизни в какой-то период, что вы просите его рассказ максимально детализировать.

Включив диктофон, четко и ясно произнесите фамилию, имя. Отчество рассказчика, дату записи, место (название насел. пункта) и после слов «запись ведет» произнесите свои имя, фамилию.

Внимание!  Стремитесь задавать вопросы так, чтобы ответом на них был полный и, по возможности, законченный сюжет или эпизод (группируйте вопросы на одну тему, по одному вопросу и задавайте их сразу, серией, чтобы собеседник отвечал на них рассказом, а не коротко и односложно).
Внимание!

Не оставляйте без внимания никакое  важное событие, о котором вы узнали в беседе. Если рассказчик говорит, что был ранен, спросите, как и где это произошло, где и как лечили, куда направили после лечения. Если он попал в плен, спросите, как и где это произошло, как содержали пленных, где и как лечили, куда направили после лечения. Если он попал в плен, спросите, как и где это произошло, как содержали пленных и как с ними обращались, как удалось выбраться из плена, как его встретили свои, был ли во время войны в отпуске, за что получил, на сколько дней, как добирался домой, что там увидел и т.п.


Таким образом строится интервью с теми, кто был в партизанском отряде, в подпольной организации, работал в органах безопасности, разведке, работал на строительстве оборонительных сооружений, на транспорте и т.д., а также с теми, кто работал в тылу на оборонных и гражданских предприятиях, в колхозах и совхозах и т.д.
Общие правила для всех вариантов интервью

До начала записи

Обеспечьте максимальную возможную тишину в помещении, где ведётся запись. Поставьте диктофон на стол, чтобы собеседник мог привыкнуть к нему, не бояться его.

Во время записи.
Отмечайте любые проявления  эмоционального состояния собеседника. Если он начинает сильно волноваться , остановите запись и дайте ему время успокоиться. 

Проверку, работает или нет диктофон, старайтесь делать незаметно. Не забывайте своевременно переворачивать и менять кассеты. Заранее проверяйте состояние батареек. После окончания интервью при включенном диктофоне попросите уточнить фамилии, названия и т.д., которые были нечетко произнесены.

Завершение записи.

Закончив интервью, поблагодарите собеседника, отметьте достоинства его рассказа (уникальность, живость изложения, хорошую память, историческую значимость и т.д.) и скажите о чувствах, которые вы испытывали при общении с ним – восхищение, удивление и т.д.

Ни в коем случае не уговаривайте отдать фотографии или письма ветерана. Для него это – огромная ценность. Возможно копирование или если собеседник сам захочет их передать в музей. В этом случае заполняется Акт работником музея.
АНКЕТА

Примерные вопросы для проведения интервью с ветеранами Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.:

1. Фамилия, имя, отчество

2. Адрес, телефон для связи

3. В каком возрасте был призван на фронт и откуда

4. Кем были до войны

5. В каком звании начали и закончили воевать

6. Когда и где закончили воевать,  где воевали

7. Чему научились на войне, чему удивились на войне

8. Памятные встречи на войне, о чём вспоминается чаще всего на войне

9. Что вспоминается чаще в мирное время

10. Самый страшный день войны

11. Были ли у вас ранения

12. Возвращение домой:  кто встретил,  что удивило,  чему радовались

17.  Чем занимались в послевоенное время?

18. Поддерживали ли связь с однополчанами

19. Любимые песни и стихи

Приложение 2

Рекомендации по составлению библиографического аппарата

Завершает работу список используемой литературы и источников. В первой части списка перечислите источники – сначала неопубликованные архивные, а затем опубликованные  - сборники документов, мемуары, отдельные  публикации документов. Во второй части перечислите в алфавитном порядке авторов или названия (если работа без автора) книг и статей, справочно-информационные издания.


Библиографический список иногда неверно называют литературой. Он содержит библиографические описания использованных источников и помещается после заключения.


Наиболее удобная форма составления библиографического списка научных исследований – тематическая. Расположение описаний в таком списке может быть различным:

- по алфавиту фамилий авторов или первых слов заглавий;

- по характеру содержания  (от общих по содержанию источников к частным).

Библиографическая ссылка – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте источнике, необходимых для его характеристики, идентификации и поиска.


По месту расположения относительно основного текста библиографические ссылки бывают:

1) внутритекстовые, т.е. являются неразрывной частью основного текста;

2) подстрочные, т.е. вынесенные из текста вниз страницы

Внутритекстовые   ссылки используются, когда значительная часть ссылки вошла в основной текст работы так органично, что изъять её из текста невозможно,  не заменив этот текст другим.

Подстрочные ссылки на источники используют в тексте, когда ссылки нужны по ходу стиля, а внутри текста их разместить невозможно или нежелательно, чтобы не усложнять чтение и не затруднять поиска при неведении справки. Знак сноски в виде звёздочки или цифры. Сноски следует располагать в том месте в тексте, где по смыслу заканчивается мысль автора. При повторных ссылках полное писание даётся только при первой ссылке. Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной странице книги или статьи, то в сносках проставляются слова «там же» и номер страницы, на которую даётся ссылка.

Существует несколько способов связи основного текста с описанием источника. Чаще всего для этой цели служили порядковый номер источника, указанного в библиографическом списке, берётся в скобки.
Приложение 3
Методика сбора материала о народном искусстве


В экспедиции нужно выявить вышивальщиц и кружевниц, работающих по просьбе соседей на заказ, мастеров деревянной резьбы и просечного железа, гончаров, кузнецов, токарей (иногда их можно обнаружить на базаре). Встречая таких мастеров, нужно с ними познакомиться, сфотографировать их за работой, описать или сфотографировать их инструмент, мастерскую, записать их биографию. По возможности описать и сфотографировать все виды производимых изделий, последовательно описав процесс их изготовления. Выяснить, куда мастер сбывает свою продукцию. 

Методика сбора материала о народном жилище


Запишите общие сведения о поселении: примерное число жителей, наличие путей сообщения (железной или шоссейной дороги, судоходной реки), удалённость от ближайших населённых мест, наличие кинотеатра, клуба, школы, почтовой связи. Укажите, какой тип поселения: имеется ли однорядная застройка (дома в один ряд, вдоль реки, по берегу озера), двухрядные (улица из двух рядов, обращённых фасадами друг к другу) или другие типы застроек.


Сделайте план селения, указав, как оно ориентировано по отношению к сторонам света. Сфотографируйте поселение: берите материал о жилище и хозяйственных постройках (погреб, сарай, кладовые), сооружённых в разные периоды до революции, в период до 50-х годов и в последние годы типичных (чаще встречающихся) для каждого периода о домах соберите следующий материал:

- выясните и запишите, когда построен дом или к какому из трёх вышеназванных периодов ориентировочно относится здание;

- сфотографируйте  дом и его хозяйственные строения с угла, чтобы лучше можно было представить его общий вид.


Желательно сделать ещё ряд фотографий: показать детали строительной техники (соединения брёвен на углах срубного жилища, кирпичную и каменную кладки). Показать украшения жилища (орнамент традиционной постройки, резные наличники, их детали, лепные украшения, росписи стен, штамповку по сырой штукатурке и др.), сфотографировать фасад так, чтобы было видно, в каком порядке расположены украшения. Составить опись фотографий. В описи указать полное географическое название места, где сделан снимок, точный адрес, ФИО хозяев дома, дату или период строительства дома, дату фотографирования.
Узнайте и запишите следующие данные:

- кем был первый хозяин дома по специальному положению (купец, дворянин, мелкий торговец, ремесленник, священник, чиновник и т.д.);

- укажите национальность хозяев;

- какие мастера строили дом (плотники, каменщики, кровельщики). Были ли они местными жителями. Если не местные,  то откуда;

- из какого материала построены стены дома (срубные, саманные, кирпичные). Какова форма крыши (двускатная, четырёхскатная и др.). Чем покрыта крыша (железом, шифером, камышом и др.). Отметьте, имеет ли дом подполье – вырытое под домом углубление для хранения продуктов или подклеть – хозяйственное (в редких случаях жилое) помещение, являющееся как бы нижним этажом, размещённое под домом; есть ли у жителей сараи, кладовые, погреба около дома.

- спросите и запишите, сколько человек жило в доме, когда он был построен, сколько живёт сейчас;

- строился дом по традициям народного зодчества (т.е. по правилам, устроенном  мастерами от отцов и дедов) или по проекту специалиста архитектора;

- запишите старинные названия жилого комплекса (как назывались столбы ворот, ограда вокруг дома), печи и их части (русская с опечком, голландка и др.);

- соберите материал о старинной мебели, изготовленной не фабричным способом (кроватях, шкафах, сундуках, ларях, колыбелях, лавках, стульях, полках для посуды, сфотографируйте или зарисуйте все предметы старинной меблировки и укажите, когда и как они были куплены или изготовлены;

- опишите или сфотографируйте внутренние украшения дома; роспись стен, резные детали у печки, убранство дома, вышитые полотенца, занавеси, скатерти, ковры и т.д. Какие комнатные цветы выращивают, какие игрушки или статуэтки стоят на комоде, какие фотографии на стенах. Опишите интерьер кухни и каждой из комнат;

- опишите, чем отапливается дом: плита, центральное отопление, газовая плита и др.;

Снимите план дома, расположение комнат в доме. Зафиксируйте все украшения: резьбу, окраску, мозаичную обшивку стен тёсом, штамповку сырой штукатурки, кованые ключевины, ручки дверей и калиток, фронтоны домов и крытых крылечек и флюгеров. 

Методика сбора материала об утвари


Разыщите старинную посуду: для принятия пищи (чашки, ложки, миски, кружки и т.п.); для приготовления пищи (чугуны, горшки, ковши, сковороды, квашни для теста, корытца для рубки мяса, овощей и т.п., ступы, ухваты и т.д. для хранения и переноски воды и пищи (крынки, жбаны, бочки, кадки, вёдра, коромысла и т.п.), для обработки  продуктов (ручные мельницы, мутовки и т.п.):

- узнайте, в праздничные дни или повседневно употреблялась эта утварь и предметы хозяйственного обихода;

- разыщите утварь, служившую при стирке и глажении белья: корыта, буки (бочки, в которых отстирывалось бельё), вальки, рубели, при помощи которых стирали или разглаживали бельё, прокатывая бельё, намотанное на скалку рубелем и т.п.: опишите утварь, употребляющееся при кормлении скота и птицы (корыто, лохани, особые вёдра и т.п.) 

Методика сбора материала об одежде

Выясните у представителей старшего поколения, у кого в селении есть старинная одежда (мужская, женская, детская). Сфотографируйте её на человеке (в трёх видах: спереди, сзади и сбоку), фиксируя затем отдельно каждую деталь костюма. Опишите, когда, из какого материала, кем (хозяином или мастером) она была изготовлена, в какое время её надевали, была ли она праздничной или повседневной. Выясните, какие возрастные группы какую одежду носили (включая головной убор и обувь): дети, юноши и девушки до вступления в брак, взрослые семейные мужчины и женщины, старики и старухи.


Отдельно сфотографируйте украшения одежды (вышивку, тканые узоры, прошитые металлические или иные украшения), а также украшения, которые не являлись частью данной одежды, но входили в комплект традиционного костюма (бусы, серьги, браслеты и т.д.)


На всех фотографиях указывайте место, где предмет найден, место и время его изготовления (хотя бы предполагаемые), имя, возраст и адрес владельца одежды. Если в настоящее время изготавливается традиционная (старинная) одежда, указать мастеров, сфотографировать их за работой.

Рекомендации по описанию национального костюма

1. Укажите, из каких предметов состоит данный костюм. Дать русское и местное название элементов костюма.

2. Укажите, сложный или простой головной убор, из каких частей состоит. Дать название частей.

3. Присутствуют ли украшения в костюме,  и какие. Цель используемых украшений (головные, шейно-грудные, поясные, украшения рук и др.) Назовите украшения.

4. Технология изготовления костюма.

5. Укажите материал (домотканный холст, фабричное полотно), цвет полотна, дать русское и местное название полотна.

6. Покрой. Укажите, из скольких  полос полотна сшита рубаха. Дать русское и местное название покроя рубахи.

7. Как украшали костюм:

- укажите технические приёмы вышивки, какими нитками вышивали (шерсть, шелк, мулине, хлопчатобумажные).
- укажите цвета вышивки (основной и дополняющий), какими красителями окрашены нитки для вышивания (растительный, аниловые).

- из чего сделаны украшения, магический смысл украшений.

- использованы ли в костюме приёмы узорного ткачества, и на каких элементах костюма они присутствуют.

- укажите функциональное назначение костюма (повседневный, праздничный, свадебный, обрядовый). Возможно совпадение функций данного костюма, укажите каких.

- возрастная функция костюма (женщины какого возраста и семейного положения носили костюм)

- укажите когда, кем м где был изготовлен данный костюм или отдельные его детали.

- до какого периода подобный костюм бытовал в данной местности. В каком качестве бытует костюм в настоящее время (празднично-фольклорный, обрядовый).

ИНФОРМАТОРЫ (указать полностью фамилию, отчество, год и место рождения, место проживания, национальность, род занятий).

Методика сбора материала о фольклоре

Выясните, какие песни поют люди разных поколений (пожилые, молодые, дети). Запишите их репертуар. Укажите, когда, где и какие песни поют.


Записывайте песни, частушки, сказы, легенды, пословицы, поговорки, сказы-причеты (записывать желательно не только в тетради, но и на кассету).


Узнайте и запишите предания о том, когда и как образовывалось данное селение, и как объясняют  местные жители происхождение его названия. Выясните предания об окружающих селениях, горах, реках, озерах, старинных зданиях и т.п. Обязательно укажите автора, фамилию, имя и отчество местожительство, род занятий, дату рождения.

Методика сбора материала об обрядах и праздниках.


Присутствуя на праздниках (например, «Проводы русской зимы» и др.) или на традиционных обрядах.
 Запишите свои наблюдения, сфотографируйте или снимите увиденное на кинопленку. Узнайте, какие праздники, обряды и когда отмечаются в данной местности, как они проводятся: кто обычно участвует в празднике, обряде, как называются отдельные «персонажи» праздника, обряда, что они делают, какова их роль.

Обычаи и обряды

Обычаи – условности, связанные с каким-то значительным событием, например: во многих местах весенний сев начинали в первый день мая. Вначале сеятель в июле клал обе руки на межу, замечал, тепла ли земля, и только убедившись, что тепла, начинал бросать на первую майскую росу первую горсть зерна, не опасаясь, что заморозки – утренники поморозят всходы. По окончании сева пахарь ложился спиной на межу и говорил: «Пашня, пашня, хлебца дай и силушку отдай». 

- обычай сжечь зимний мусор, хлам;

- 4 мая – на Пелагею выносят надтреснувший горшок, кладут в него выдернутую крапиву (с корнем) и ставят горшок вверх дном на самую середину средней грядки. Чтобы не нападала вражья сила.


Обычаи и обряды – это область духовной культуры, является действительным средством воспитательного процесса.

Обряды – определенные стандартизированные  действия, исполняемые по поводу важному, значимому для человека, коллектива или общества, имеющее символическое значение, т.е. служащие знаком какого-то общественного отношения.


Обряды могут быть религиозными  или светскими, праздничными или светскими, праздничными или обычными: сватовство, бракосочетание, рождение ребёнка, похоронный обряд, поминки. Народные обряды существуют  с древних времен.

Цель обряда – воздействие на окружающий мир (землю, силы природы), вызванное стремлением предохранения себя от бед, болезней, неурожая, падежа скота и обеспечить семейное и хозяйственное благополучие. Основная часть обрядов неизменно имеет здравый смысл и трудовой опыт.

По своему назначению обряды делились на календарные (связанные с земледелием, скотоводством, охотой и рыболовством) и семейные, связанные с событиями в жизни (рождение, вступление в зрелый возраст, создание семьи, смерть).
Рекомендации по описанию обрядов
1. Назовите продемонстрированный обряд.

2. 2. К календарной или семейной обрядности относится данный обряд (если календарный, то какой – зимний, весенний, летне-осенний).

3. Время проведения обряда. Сколько по времени занимал обряд (день, неделю и т.д.)

4. Кто принимал участие в обряде (укажите этнический состав участников, молодёжь или все жители деревни).

5. На какой территории имел распространение данный обряд.

6. Укажите отличие местной традиции проведения обряда от общерусской традиции. Все ли ритуалы присутствуют в местном обряде, если нет, то укажите, какие ритуалы показаны, какие отсутствуют. Опишите подробно все ритуалы продемонстрированного обряда.

7. Магический смысл обряда (культ растительности, аграрная магия и т.д.) Что является главным символом обряда.

8. Обрядовая поэзия:

– назовите, какие песни исполнялись, пели во время обряда и как они исполнялись  (под гармошку, под голос).

  - укажите круговые песни (хороводы) и как их играли (типы хороводов: из двух кругов, смешанные – девушки и парни, девушки идут по кругом, парни стоят кругом или стоят в кругу) в какие игры играли, опишите их.

 9. Гадание. Кто принимал участие в гадание. Назовите и опишите способы гадания. Объясните, почему гадания имели место в этом обряде.

- Опишите костюмы участников обряда.

- До какого периода в данной местности проводился этот обряд и проводится ли он сейчас.

10. Автор описания _________________________________

11. Дата ___________________________________________

Изложение в свободной форме.
Методика сбора материала о народных  играх и танцах.

Запишите по наблюдению и расспросите местное население, в том числе детей, часто ли они играют в те  или иные игры, или исполняют танцы. В какое время года и где (в доме, школе, во дворе); кто обычно участвует в них; как давно они появились ли они в данном городке или посёлке, изменились ли они с течением времени и в чем именно (об этом могут рассказать старики и старушки).


Узнайте, какие предметы употребляются в игре (платок, которым «осаливают», мяч, палка и т.п.), как называются персонажи игры («волк», «гуси-лебеди» и т.п.). 


Запишите свои наблюдения и сфотографируйте отдельные моменты игры или танца, зафиксируйте  также все слова, присловья, считалки, употребляющиеся в игре. Запишите мелодии танцев на магнитофонную плёнку.

Изучение и описание архитектурных памятников

1. Изучить биографию памятника, их история тесно связана с историей изучаемого края на фоне общей истории страны.

2. При описании постройки, здания, усадьбы, церкви:

– сфотографировать, зарисовать отдельные интересные детали;

– название, местонахождение строения (район, близлежащий населённый пункт, станция, автобусная остановка);

- какие постройки входят в этот комплекс, есть ли парк;

- - где построено помещение, кому оно принадлежало до 1917 года, кем построен памятник;

- что находится на территории памятника, как он используется;

- сохранности и общее состояние памятника;

- материал и строительная техника;

- крыша (форма крыши), материал;

- план двора и дома и положение по отношению к улице;

- декоративное украшение, оформление;

- стиль архитектуры;

- реставрация, реконструкция;

- наличие подпола, назначение;

- отопительная система;

- длина, ширина, высота;

- этажность;

- внутренне убранство дома;

- наличие мемориальной доски.
Приложение 4
Основные требования по описанию исторических памятников (краеведческого объекта)

1. Памятники архитектуры:

· местонахождение, соотнесённость с застройкой и природным окружением;

· время создания, автор (если известен);

· строительная периодизация, важнейшие перестройки и утраты, реставрационные работы;

· стилевая принадлежность, историческая и художественная ценность;

· строительные материалы (фундамент, стены, перекрытия, кровля);

· тип здания, особенно для культовых сооружений (крестово- купольный храм, шатровая церковь и т.д.);

· планировка и композиционная структура объемно-пространственного решения; инженерная конструкция (особенно в зданиях промышленной архитектуры);

· художественные достоинства;

· внешнее убранство (декор здания), особенности  пластической трактовки;

· пространственное решение интерьера и его убранство (росписи, покраска, отделка, иконостас, печи, скульптура, резьба и т.д., элементы архитектурного оформления интерьера.

Перечень возможных иллюстраций:

- фотоснимки, рисунки общих видов, фрагменты внутреннего убранства;

- аксонометрический разрез;

- планы, генплан;

- роспись.
Памятники истории:
· местонахождение, границы;

· исторический факт, событие, непосредственно связанное с памятником;

· предназначение памятника, его описание, размеры, сведения о материалах;

· перестройка, реконструкция, перенос памятника;

· изменение природного ландшафта;

· установка мемориальной доски, памятного знака; точный текст надписей на памятнике.

Перечень возможных иллюстраций:

· фотоснимки общего вида;

· ситуационный план, поэтажный план здания.

2. Памятник монументального искусства

· местонахождение, планировочные особенности и взаимодействие с окружающей архитектурой и природной средой;

· время, место и история создания;

· последующие изменения и реставрация, утраты;

· главные композиционные, художественно-стилистические и колористические особенности, идейно-образное содержание, символика, техника выполнения;

· сведения о материалах и размерах;

· художественные достоинства.

Перечень возможных иллюстраций.

· фотоснимки общего вида;

·  фрагменты.

3. Постройка, здание, усадьба:

· название, местонахождение строения (район, близлежащий населенный пункт);

· какие стройки входят в комплекс  строения;

· кому принадлежит, принадлежало строение; 

· дата постройки, кем построено;

· что находится сейчас на территории строения, кем и как оно используется;

· сохранность и общее состояние строения в настоящее время.

Приложение 5
Проведение работы по исследованию родословной
 Область применения – изучение  и составление родословной на занятиях объединения, для себя (индивидуальное), на уроках культуры Башкортостана и т.д.

Цели: развитие интереса к истории своей семьи, к ее традициям, к профессиональной деятельности родителей;  воспитание чувства уважения, гордости за предков; формирование осознанного отношения к ценностям духовной культуры.  

Задачи: сформировать понятие шежере (родословной); ознакомить со способами составления шежере; научить учащихся составить свое шежере; развивать умения и навыки работы с историческими документами.

Литература: журнал «Ватандаш», книги: «Олатайзарзын тарихы бар», «Реалии башкирской культуры»,  Р.Кузеев  «Башкирские шежере», образцы форм шежере и т.д.

 Чтобы представить происхождение того или иного народа, надо обратиться к таким разделам науки как  этнография, археология, филология, история. Основным источником при этом является родословная каждого народа.  Тюрки, монголы знали свою родословную до 7, 12, 14 поколения.  У башкир, татар тоже есть неписаный закон. Каждый человек  должен знать своих предков до седьмого поколения, т.е. должен знать свое шежере.
 Шежере происходит от арабского слова – генеалогическое дерево, родословная. Башкирские шежере – своеобразные письменные памятники, относящиеся к 16-19 векам, а некоторые из них - и к более ранним периодам.  

В эти записи вносились имена предводителей родов по мужской линии и включались сведения об исторических событиях, имевших место при том или ином родоплеменном вожде, о фактах из жизни родов и племен. Этими шежере очень дорожили и бережно их хранили. Хранителями шежере обычно были уважаемые люди - аксакалы рода. Перед смертью аксакал передавал шежере своему преемнику.  Потерять шежере рода считалось позором и истолковывалось как забвение принципов родовой солидарности, памяти отцов. Поэтому родовое шежере строго охранялось, редко кому показывалось, местонахождение его почти никому не было известно.

  Башкирские и татарские шежере в известной степени  носят энциклопеди-ческий характер. В них содержатся различные сведения по истории и быту народа в целом и отдельных родов, описание нравов, обычаев, юридических  и морально-этических норм, образцы народного творчества.

 На основе того, что шежере составляются грамотными людьми, нередко имеют установленное авторство.
 Шежере бывают разных форм:

1) стихотворная форма;

2) в виде таблицы;  

3) словесная форма (образцы показываются, зачитываются по учебнику КБ 5 класса, по книгам «Реалии башкирской культуры» - с.27,  «Олатайзарзын тарихы бар» - с.164).
 Для чего нужны были шежере?
Во-первых, надо было знать свою родословную. Разные племена, роды брали в жены девушек из других деревень, родов. А чтобы не смешивать родство, надо было хорошо знать свою родословную.

Посмотрим на схему. У татар и башкир родственники назывались так:

АТА – УЛ –ОНЫК –ТУРУН – ТУА – ТУА ЯТ – ҖИДЕ ЯТ

АТА – УЛ – ЕЙӘН –БҮЛӘ - ТУА  - ТУА  ЯТ – ЕТЕ  ЯТ

 Седьмой потомок уже считался чужим – ете ят, с ним можно было породнится. У русских проще - добавляется “пра- “ (прадедушка, прапрадедушка).
Во-вторых,  шежере является юридическим документом. Только у башкир было вотчинное право – право на землю. После отмены кантонной системы башкирам выделялось 40 десятин, мишарям – 30, другим народам – 15 десятин на душу мужского пола. Об этом тоже писалось в шежере. И при необходимости доказать свое право на землю, башкиры предъявляли свое шежере. Так же при возникновении споров между родами шежере имело значение вплоть до 1917 года. После Октябрьской революции 1917 года начинается национализация земель.
 В-третьих,   актуальная сегодня – заинтересованность историей, желание узнать свою родословную.

Знание родословной создает комфорт – люди чувствут себя лучше, увереннее среди своей родни, среди других.

 
До возникновения письменности рассказывали, но,  передавая из поколения в поколение, они могли измениться, ведь каждый мог что-то добавить, что-то позабыть, пропустить. В 14-15 веках, с возникновением арабской письменности, шежере начало писать мусульманское духовенство. Поэтому шежере, как письменный памятник, нередко имело установленное авторство. Но в начале 20 века эти памятники письменности сгорели, шли на обертки самокруток, закапывались - почему? – они были написаны на арабском языке,  могли бы подумать, что это религиозные записи (особенно в 1937-е годы). Было опасно хранить эти документы. Это является большой потерей для истории. 


 Но сегодня мы можем составить (восстановить) свою родословную. Как? Есть архивы, где хранятся ценнейшие документы, Ревизские сказки –перепись населения, Метрические книги.

 
Сегодня мы живем в новой эпохе – эпохе переосмысления исторических ценностей. Сегодня знание своей родословной присуще культурному, образованному  человеку. 
 Составление своей родословной должно быть потребностью каждого чело-века, а не каким-нибудь профессиональным занятием или индивидуальным увлечением, т.к. без знания своей родословной человек, даже помимо своей воли, может превратиться в «Ивана, не помнящего родства», с потерей духовной связи с прошлым, приводящей к нравственному оскудению личности. 
Как составляются шежере?

Способы составления родословной:
а) «треугольник с вершиной вверх»
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б) «треугольник с вершиной вниз»
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в) текстовой.

 Изображение родословной в тексте, по сравнению с графическим изображением, имеет недостаток – меньшую наглядность, но зато имеет два преимущества: 1) удобное размещение на странице любого формата; 2) кроме кратких сведений (даты жизни), здесь можно давать некоторые другие самые необходимые данные о каждом лице (место жительства, образование, служба и т.д.). Для полного представления о родословной целесообразно использовать все три вида её изображения.

Исследование родословной рекомендуем начать с составления генеалогической восходящей (для конкретного лица) или нисходящей (для рода) схемы. То есть следует сначала выявить представителей рода или семьи, которая является предметом изучения. Далее следует переключиться на исследование отдельных родственников.


Исследование личности следует  начать с составления хронологии жизни изучаемого персонажа. Причём к каждой дате, событию желательно указывать имеющиеся источники. Эта часть исследования требует постоянной корректировки, дополнения новым материалом.


Если исследуемое лицо имеет публикации, творческие работы, то хорошо бы составить список, скорее всего каталог. Возможно, это действие может стать одной из задач исследования.
Если об изучаемых личностях имеются отдельные публикации, то их также можно собрать, перечислить и проанализировать. Данный историографический анализ может быть ещё одной исследовательской задачей. Поиск и выявление этих публикаций может стать работой с продолжением.

Г Е Н Е А Л О Г И Ч Е С К А Я            К А Р Т О Ч К А

1. Фамилия (для замужних женщин указать девичью) ________________
2. Имя, отчество (если менялись, указать, какие были)________________

3. Дата и место рождения ________________________________________

4. Дата и место смерти (указать место положения могилы) ____________
5. Национальность ______________________________________________
6. ФИО матери _________________________________________________
7. ФИО отца ___________________________________________________
8. Место или места жительства ( с указанием дат) ____________________
9. Имена и даты рождения братьев и сестёр _________________________
10. Образование  (религиозное) ____________________________________

11. Место (места) работы или службы, должности  ___________________
12. Участие в войнах (каких, где) __________________________________
13. Награды, звания _____________________________________________

14. ФИО жены (мужа) ___________________________________________

15. ФИО детей, их даты рождения ________________________________
16. Вероисповедование, принадлежность к сословию (до 1917 года) ___
17. Хобби ___________________________________________________

18. Источники информации: документы, фотографии, письма, воспоминания, интервьюирование _____________________________________________

19. Дата заполнения  ___________________________________________
20. Ф.И.О. исследователя _______________________________________
Приложение 6
Поисковое движение  в нашей стране

Пока не найден последний погибший солдат – 

война не закончена
В нашей  республике разработана целевая программа по увековечению памяти павших участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов.
В Республике Башкортостан действует общественная организация – «Фонд поисковых отрядов». Председатель Совета - Бикбаев Ильдар Зинурович.

(Адрес: 450015, г. Уфа, ул.К.Маркса, 63/1 войсковая часть 772110

Тел. 501496 прямой, 500328 коммутатор).

В Республике Башкортостан - 127 тысяч  без вести пропавших солдат.

Методика организации поисковой работы по установлению судьбы и розыску без вести пропавших   в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 годов по письмам и фотографиям. 

1. Организация сбора писем с фронта с целью найти сведения о людях, числящихся в базе данных как без вести пропавших

	ФИО
	Год рождения
	Место рождения
	Сведения о родителях

	
	
	
	


На первом этапе сбор писем с фронта из домашних архивов.

На втором этапе – обработка писем и выявление числящихся без вести пропавших людей.

На третьем этапе – установление номера воинской части по штемпелю на письме.

На четвертом этапе – установление в архиве Министерства обороны номера воинской части по номеру полевой почты.

На пятом этапе - установление судьбы разыскиваемого человека по документам воинской части.

На шестом этапе – проведение поисковых экспедиций на местах из полученных архивных сведений.

2. Организация сбора фронтовых фотографий

На первом этапе – сбор фронтовых фотографий из домашних архивов.

На втором этапе – сортировка фотографий по воинским частям.

На третьем этапе – объявление в средствах массовой информации о проведении акции, с помощью публикации в газетах фронтовых фотографий с целью розыска пропавших без вести.

На четвертом этапе – публикация фотографий.

На пятом этапе – сбор сведений по откликам на опубликованные фотографии.

На шестом этапе – установление по архивным документам принадлежность разыскиваемых лиц по фотографиям к воинской части.

На седьмом этапе – установление судьбы разыскиваемого  лица по архивным документам воинской части.

На восьмом этапе - организация поисковой экспедиции по собранным сведениям.

Приложение 7
Работа с архивными документами

В нашей стране существуют государственные архивы и ведомственные архивы (РОО, милиция).

Архивные фонды в государственных архивах в основном  делятся на три основные категории: фонды местных государственных учреждений, фонды общественных организаций (в том числе политических партий) и личные фонды. Последняя категория фондов – это семейные и персональные архивы частных лиц, принятые на государственное хранение. В этой группе материалов вам могут встретиться личные фонды дворянских фамилий, почетных граждан вашего края – ветеранов войны и труда, деятелей науки и культуры. Часто попадаются в архивах фонды писателей, журналистов, краеведов, историков, а также тематические коллекции документов. Помимо государственных учреждений, в региональных архивах хранятся фонды предприятий и колхозов, иногда – фонды церковных епархий, учебных заведений, органов печати.

Любое краеведческое исследование только тогда имеет право на жизнь, когда опирается на архивные источники. Согласно действующему законодательству «Об Архивном фонде РФ и архивах», «документы государственной части Архивного фонда Российской Федерации и справочники к ним предоставляются для использования всем юридическим и физическим лицам» (статья 20 Закона  5341-1 от 17.17.1993 г.) Заметим, что никакие ограничения  к доступу в архивные учреждения по возрасту в законе не оговорены. 


В областной архив можно послать запрос по почте, но лучше,  конечно же, самому  посетить архив, написав письмо-отношение с печатью школы на имя директора, в котором  нужно назвать  тему и цель работы. 


В архиве следует ознакомиться с путеводителем по архиву, доступными обзорами и картотеками и выписать номера архивных фондов, далее указать в читальном зале описи этих фондов.    Ознакомившись с ними и выписав интересующих вас единиц хранения, приступить к заказу конкретных дел.  При работе с архивными делами делайте записи в листе использования, в которой указываете тему и №№ листов, где вы черпали информацию. Идя в архив, не  забудьте запастись бумагой и  увеличительным стеклом. Возможно, вам пригодятся карта изучаемой, словари или справочная литература. Ими пользоваться в архиве не возбраняется. Естественно, вы можете обращаться за справками и к научным библиотекам, которые имеются во многих  архивах. Часто в них хранятся подшивки старых газет. Не исключено, что именно в них  вы найдете какие-то «ключи» для дальнейшего поиска. По закону вы имеете право беспрепятственно получать любые документы, не содержащие сведений о  личной жизни граждан (об их здоровье, семейных и интимных отношениях, имущественном положении), но если такие сведения в интересующих документах имеются, то со времени их создания должно пройти не менее 75 лет.  Если же речь идет о документах, касающихся ваших родных, то захватите с собой в архив копии с метрических  документов о рождении ваших родителей, дедушек и бабушек, и тогда установленный законом срок давности на ваши документы не будет распространяться  на ваши поиски. В любом случае на все документы первой четверти  20 века и, разумеется,  на более ранние ограничения распространяться не должны. Такой порядок работы с документами  присущ всем государственным архивам, а также центрам хранения документов новейшей истории, также относящихся к системе Федеральной архивной службы. Подлинные документы выдают в исключительных случаях. Книги, содержащие бесценные записи, например,  о Салавате Юлаеве, запись, сделанная Пугачевым, дата рождения Нестерова и другие записи выдаются только по специальному разрешению и хранятся особо. При обнаружении дефектов на архивных документах, надо сообщить директору.

Помимо государственных архивов, у нас в стране существуют ещё ведомственные архивы по всем отраслям жизнедеятельности  государства (экономика, наука, силовые структуры и т.д.).  Федеральный закон устанавливает 30-летний срок секретности документов, содержащих государственную или иную тайну. Однако ведомства  (к примеру, ФСБ, МВД, Министерство иностранных дел или Министерство обороны) имеют право продлевать этот срок давности. Это приводит к тому, что задерживается передача ведомственных документов в государственные хранилища. Вот почему многие материалы, например, по Великой Отечественной войне до сих пор засекречены.


Не просто обстоит дело и с архивами Федеральной службы безопасности. Некоторые региональные управления ФСБ в течение последних лет передали часть своих документов (архивно-следственные дела) в государственные архивы, и они стали более или менее доступны историкам.  В Москве они поступили в ГАРФ, а в других городах  (Воронеж, Тверь и т.д.) – в центры документов новейшей истории. Если нужно выяснить судьбу какого-то репрессированного человека, вы должны прежде всего послать в местное управление ФСБ официальный запрос по поводу судьбы интересующего вас лица и выяснить, где хранится его следственное дело. Дальнейшие ваши действия зависят от того, поступил ли  фонд архивно-следственных дел в вашем областном (краевом, республиканском) центре в архивный центр  документов новейшей истории, тогда вам нужно обратиться  туда. Если ещё не поступил, то через родителей или наставника можете обратиться  с запросом  в службу регистрации и архивных фондов местного управления ФСБ. Чтобы получить  непосредственный доступ к архивно-следственному делу человека, не являющегося вашим родственником, понадобится доверенность его прямых или близких  боковых родственников (детей, внуков, племянников), заверенная нотариусом, либо личное  присутствие кого-то из них при ознакомлении с делом. Имейте в виду, что по закону без доверенности разрешается  снимать ксерокопии с некоторых следственных документов: с ордеров на арест, анкет, протоколов допросов, обвинительных заключений, заявлений подследственных  и осужденных.


В случае, если вас интересует судьба человека, арестованного в другой области или увезенного  куда-либо для следствия после ареста, вы можете послать письменный  запрос в Управление регистрации и архивных фондов ФСБ по адресу: 101000, г. Москва, УРАФ ФСБ РФ или же в службу регистрации и архивных  фондов конкретного  областного  управления ФСБ.  Например, вы знаете, что священник вашего села в Курской области был сослан в Томскую область, а впоследствии до односельчан дошли сведения  о его новом аресте и расстреле в 1937 году. Значит, вы должны вести поиск не только в Курске, но и обратиться с запросом в Управление ФСБ по Томску и Томской области.


Впрочем, в областных государственных архивах существуют  и открытые фонды, отражающие историю репрессий в ранний период советской власти. Если вы занимаетесь изучением истории какого-либо крестьянского восстания времен Гражданской войны, то вам надо поработать, во–первых, с фондом местного (уездного, волостного) исполкома и, во – вторых, с фондом губернского  революционного трибунала. В составе фондов революционных трибуналов находящихся как следственные дела, так и материалы судебных процессов.


Множество материалов, отражающих все сферы жизни, вы отыщете в фондах губернских исполкомов и губкомов партии. Сюда попадали даже  секретные  сводки ВЧК – ОГПУ о политическом и экономическом состоянии губернии, отношении  населения к тем или иным социальным явлениям, политическим дискуссиям, экономическим трудностям. Огромный интерес представляют письма 


Рядовых людей «во власть», которые могут храниться повсюду – от отдела социального обеспечения (собеса) и редакции газеты до горкома партии. В архивах небольших городов, безусловно, имеются интересные документы, порой изученные гораздо хуже, чем материалы центральных и областных архивов, где регулярно работают «взрослые» историки и студенты. Например, в фонде городского Совета в районном архиве встречаются списки «лишенцев», документы о закрытии церквей.


Сведения  генеалогического характера (о рождении, крещении, венчании, прописке, смерти) нужно искать в метрических книгах церковных приходов, домовых книгах, фондов ЗАГСов, которые есть и в районных, и в областных архивах. Если вы разыскиваете  материалы  о людях, состоявших в коммунистической партии, то на так называемых номенклатурных работников, то есть тех, кто занимал  определенные посты, должны существовать и личные дела. В зависимости от уровня они хранятся  в центрах документов новейшей истории. В отношении партийных руководителей, директоров заводов, крупных учреждений, военного командного  состава могут существовать  разные   дела – как в областном  центре, так и в Российской государственном  архиве социально- политической истории в Москве.


Запросы о героях ваших исследований в центральные архивы можно посылать напрямую, а в архив Министерства обороны лучше всего – через военкомат. Не отчаивайтесь, если искомые вами материалы обнаружатся не вдруг и не сразу. Порой историки ведут свои поиски по много лет. Но если даже вы не найдете ничего нового о вашем герое, работа в архиве поможет вам глубже «погрузиться» в изучаемую эпоху и познать явные и тайные механизмы решений, которые принимала власть. 

Если документы взяты  из семейного архива, это тоже следует указать.  Всякий чужой текст, приводимый в работе, должен быть выделен кавычками или особым шрифтом, и обязательно снабжен сноской,  в которой следует указать имя автора, название книги или статьи, год издания и страницу. Кстати, это очень важно и в цитировании сделанных записей устных рассказов, чтобы понять, где идёт  текст автора исследования, а где рассказ собеседника.  

Изучение архивных источников требует особой подготовки.  Архивные документы требуют к себе особого внимания, осторожности и аккуратности. Собранные по теме разнообразные источники необходимо классифицировать и провести анализ полученного материала, прежде всего, установить подлинность источников и его адекватность событиям. Мемуары, воспоминания очевидцев требуют тщательной проверки на достоверность, проведения сравнительно-исторического анализа с другими видами источников.

Образец личного заявления, письма от организации с визой -  печатью и подписью руководителя  организации, направляющего в архив исследователя.
(Прошу допустить в центральный архив по _________ вопросу;

Уважаемый ________________________

Просим предоставить историческую справку…)

Приложение 8
Правила описания
библиографического описания научных документов

Отдельная книга

- Бэрон Р., Ричардсон Д. Агрессия. – СПб.: 1997. – 336 с.

- Прихожан А.М.  Психологический справочник: Кн. Для учащихся. М.: Просвещение, 1994.- 190с.

- Диагностическая и коррекционная работа школьного психолога/ ред.Н.В.Дубровина. – М.,1987.- 178с.

 - Умственное воспитание дошкольника/ Под ред. Н.Н. Поддьякова. М.:Педагогика, 1972.- 288 с.

Многотомное издание
-Выготский Л.С.  Собрание сочинений: В 6-ти т./ Под ред.  А.В.Запорожца и др.

- М.: Педагогика, 1982.т. 1-6 один из многотомного издания.

- Запорожец А.В.  Избранные психологические труды: В 2-х т. т.2: Развитие произвольных движений.- 296 с.

Статья из журнала

-Галигузова Л.И. Психологический анализ феномена детской застенчивости // Вопросы психологии.- 2000.-  №5. – С.17-28.

- В газете…// Комсомольская правда – 2000.- 26 августа.  Статья из сборника.

Глава из монографии
- Столин В.В. Самосознание и проблема психологической помощи // Самосознание личности. М: МГУ, 1983.- С.231 -270.

На архивные источники
- РГДА. Ф. 1239. Он.3. Д. 16114. 1. 12об.,

- РГИА. Ф. 1289. Он. 1.Д.30.1.1
Приложение 9
Оформление приложений в исследовательской работе


Взявшись за работу, необходимо познакомиться с объектом вашего исследования поближе. Вооружившись фотоаппаратом, пройдитесь по городу, сфотографируйте  храм, улицу, усадьбу (общий вид, отдельные строения, исторические  и архитектурные детали здания и т.д.) Фотографии подпишите – он вам понадобятся   как приложение к работе, как иллюстрации  при возможной публикации в местной прессе или, может быть, для формирования своего собственного архива.


Можно дать полный текст обнаруженных вами неопубликованных источников. Иллюстрировать работу  можно, сделав ксерокопии документов или фотографий из государственных  или семейных архивов. До революции виды отдельных церквей, монастырей, общественных зданий, городских улиц, площадей,  набережных, исторических памятников изображались на почтовых открытках, коллекции которых, как правило, хранятся в местном музее или находятся  у коллекционеров – филокартистов. Копии этих открыток могут быть интересной иллюстрацией  к работе. Относитесь бережно к предоставленным вам экземплярам из семейных архивов. Не наклеивайте на бумагу подлинные письма и фотографии.  

Если в работе встречается много имен, желательно составление указателя имен (по алфавиту фамилий), если же в тексте много названий памятников, улиц – предметно- топографического указателя.

 С  попавшими в ваши руки оригиналами надо обращаться очень бережно. Прилагать их к конкурсной работе надо лишь в том случае, если вы хотите, чтобы эти оригиналы остались в архиве, где будут храниться все конкурсные работы. Но тогда это надо специально оговорить и обязательно  оставить себе копии. Кроме того, все приложения не могут существовать сами по себе, они должны быть непременно тесно увязаны с текстом вашего исследования

 
 Портреты, документы, письма, схемы и т.п. должны быть проанализированы (название документа, кто сфотографировал или чей портрет), год изготовления, место хранения) пронумерованы.  Например, приложение №1.  На снимке: Уфимский губернатор Г.С.Аксаков. Автор К.Бух, 1866 г.

Карточка
(Образец заполнения карточки информатора)

	Тема
	Сведения об информаторе
	Место и время сбора

	Название темы работы
	Фамилия, имя, отчество, место рождения, место проживания.


	Почтовый адрес места сбора, время сбора


Фотография информатора 

размером 10х15  

На фото: Фамилия, имя, отчество информатора.

Фотограф:  фамилия, имя, обучающийся объединения (название), 

дата

Приложение 10
Требования по оформлению  конкурсных работ

Текст работы в компьютерном наборе (в текстовом редакторе WORD, шрифт  Times New Roman, кегль 13-14, межстрочный интервал 1,5. Размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм, формат бумаги А4 с одной стороны листа в электронном виде (в программе WORD).


Текст основной части работы делится на разделы, подразделы, пункты и подпункты. Разделы и подразделы должны быть должны быть заголовками.


Разделы работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаться порядковыми цифрами с точкой в конце (1.2,   1.2.1,  и т.д.). Внутри пунктов и подпунктов допустимы перечисления, которые нумеруют арабскими цифрами со скобкой, например, 1);  2) и т.д.


Разделы работы, а также введение и заключение печатают с новой страницы. Заголовки печатают прописными буквами, без точки в конце и размещают в средней части строки. 


Заголовки подразделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) и размещают в средней части строки без точки в конце.


Заголовки пунктов и подпунктов (если они есть) печатают с абзаца (отступ от левого поля 1, 27 см) строчными буквами (кроме первой прописной) без точки в конце. Если заголовок состоит из двух фраз, то в конце первой ставится точка. Подчёркивания и переносы слов в заголовках не допускаются.


Между заголовком и текстом должно быть две пустые строки.


Условные обозначения и сокращения должны быть едиными для всего текста работы.


Новые и малораспространенные термины, условные обозначения приводят в виде отдельного списка с расшифровкой их значения.


Работы оформляются в пластмассовые папки-скоросшиватели без файлов.


Страницы нумеруются арабскими цифрами, проставляемыми в правом верхнем углу. Титульный лист  включается  в общую нумерацию, но номер на нем  не проставляется.


При ссылках в тексте на использованные источники указывают соответствующий номер в списке источников, заключённый в квадратные скобки.


Все приводимые в тексте цитаты заключают в кавычки и сопровождают ссылкой на использованный источник и страницу оригинала, например: [15, т.1, с.80].


Копии фотографий, документов, всевозможные извлечения приводятся в приложении с указанием. Например, в тексте: «…Ему было 90 лет(приложение 1)…»

Титульный лист


Титульный лист содержит следующую информацию:


В верхней части перечисляют не более трёх уровней организационной структуры (Министерство, отдел образования Администрации муниципального района, образовательное учреждение).


Наименование печатают строчными буквами с первой прописной, наименование организации-исполнителя – прописными буквами.


Далее название конкурса, номинацию.

Полное наименование работы печатают прописными буквами.

Фамилия, имя, отчество автора-исполнителя, точное название образовательного учреждения

Ф.И.О. научного руководителя

Список использованных источников (литература)

В список включают все опубликованные и фондовые (рукописные) материалы, на которые есть ссылки в тексте работы.

Пример: Ферсман Е.Е. Занимательная минералогия. Свердловск, 1954, 220с.
Рекомендации по номинациям «Геология», «Природное наследие»

Номинация «Геология»
Тематика:

1. Геология района (геологическая история, строение, горные породы района, полезные ископаемые, разработка, современное состояние выработок).

2. История геологического изучения района.

3. История геологического, природоведческого объединения района.

4. Коллекция горных пород (описание) района.

5. Геодинамические процессы на территории района.

6. Гидрогеология района.

Номинация «Природное наследие»

Тематика:

1. Природные  (геологические) памятники района.

2. По следам первых исследователей района (какие объекты природы были изучены, их состояние в настоящее время).

3. Природные ландшафты района.

4. Экологические проблемы района. Пути их решения.

План описания геологических памятников родного края

Введение (краткая характеристика географии и геологии района (не более 2-х страниц).
Таблица геологического памятника
Пример:

	название
	тип
	утверждённый

(кем, когда)
	ранг
	географические координаты

	Скалы озера

Ястребиное
	Геоморфо-

логический
	постановлен.

райисполкома
	регион.
	61, 15 СШ

29,70 ВД


*- в десятичных градусах

Паспорт геологического памятника:

1. Название геологического памятника

2. Тип:

-стратиграфический;  палеонтологический, геоморфологический; гидролого-геологический; тектонический; минералогический; петрографический;

- историко-горногеологический.

3. Общая площадь

4. Нормативно-правовая база функционирования (для утверждённых: № и дата постановления об учреждении, организация-учредитель).

5. Перечень основных объектов охраны

6. Утверждённый статус (федеральный, региональный, местный)
7. Предлагаемый статус (федеральный, региональный, местный)
8. Текстовое описание объекта:

- географическое положение;

- название ближайшего населённого пункта, реки, описание других значительных ориентиров; 

- географические координаты (широта, долгота) в десятичных градусах;

- информационные ресурсы по данному объекту (ссылки на литературу, интернет-сайты, и т.д.)

- рекомендации по возможности использования объекта в сфере геотуризма (ценность объекта – научная и эстетическая);

- дополнительные сведения. Современное состояние объекта, возможность посещения туристами или с научными целями;

- фотографии памятника (автор, дата съёмки у каждой фотографии, фото других авторов, взятые из открытых источников (литература, интернет)с указанием источника):

* общий вид объекта (в нескольких ракурсах);

* подробно некоторые характерные фрагменты памятника (например, крупно слоистость в обнажении), с ясным указанием на масштаб.

* в некоторых случаях – фото экспонатов из музея, например, добытых в этом месте окаменелостей, горных пород и т.д.(с указанием из какого музея).


Таблицы и рисунки, помещённые в тексте на отдельных страницах, а также текстовые приложения включают в общую нумерацию. Таблицы и рисунки, выполненные на листах формата А3, складывают и нумеруют как одну страницу.


Все иллюстрации должны быть штриховыми. Изображение структурных элементов иллюстраций (линий, условных обозначений и т.д.) допускается всеми цветами. Допускается представлять работы с цветными фотографиями.


Все иллюстрации в тексте (фотографии, рисунки, схемы, чертежи и т.д.) обозначают словами  «Рис.» и нумеруют последовательно арабскими цифрами и в пределах раздела. Номер иллюстрации состоит из номера раздела и её порядкового номера, разделённые точкой без знака «№ ». Например: «Рис. 1.2» (второй рисунок первого раздела). Если в тексте одно иллюстрация, то её не нумеруют и слово «Рис.» не пишут.


Иллюстрации размещают после первого упоминания о них в тексте с максимальным приближением к ссылке на них и располагают так, чтобы их можно было рассматривать без поворота книги или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации размером меньше формата А 4.

Иллюстрации должны иметь название и, при необходимости, снабжаются подрисуночным текстом. Номер иллюстрации, её название и поясняющие сведения (с новой строки) помещают непосредственно под иллюстрацией. Название иллюстрации печатают строчными буквами (кроме первой прописной) без точки в конце и не подчёркивают. При необходимости допускается помещать поясняющие сведения на отдельном листе с указанием «К рис…» Располагать их следует так же, как иллюстрации. Таблицы, содержащие цифровой, текстовой или смешанный 

 материал, размещают среди текста или на отдельных листах. Каждая таблица должна иметь заголовок. Таблицы нумеруют отдельно по каждому разделу работы. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделённые  точкой. Например:  «Таблица 1.6» (шестая таблица первого раздела). Таблицы, помещённые во введении, имеют порядковые номера без указания раздела. Если в работе есть только одна таблица, то её не нумеруют и слово «Таблица» не пишут. Таблицы размещают после первого упоминания о них в тексте таким образом, чтобы они читались без поворота книги или с поворотом по часовой стрелке. Допускается печатать таблицы через один интервал и на листах формата А3.


Ссылки на рисунки, таблицы и формулы даются указанием соответствующего номера в круглых скобках, например: (рис. 3.2), (табл.1.2), (4.1)- в основной части работы; (Рис. Прил.1.1)- в приложениях. При ссылке на графические приложения в круглых скобках указывают номер приложения и, при необходимости, номер листа.  Например: (граф. П.1, л.2) – значит, 2 лист первого графического приложения.
Приложение 11 

Экспертный лист оценки исследовательской работы
Название работы: _________________________________________________
Автор (ы):  ______________________________________________________

Научный руководитель:  __________________________________________

Эксперт: ________________________________________________________

Критерии оценки

	Конкурсный отбор работ от 0 до 17 баллов
	Количество  баллов

	Цель, задачи работы, определение объекта и предмета исследований

· Чётко сформулированная цель работы

· Задачи работы

· Определение объекта и предмета исследования


	0 - 3

	Новизна, актуальность, самостоятельность

· Результаты, полученные автором самостоятельно

· Анализ уже известных научных фактов, их переоценка, новое решение 

· Достоверность полученных результатов

· Освоение методов исследования Использование источников,  методы и методики

· Учебно-познавательная и историческая ценность


	0 - 5

	Объем проделанной работы

· Количество и сложность полученных фактов 

· Количество проанализированных источников информации (не менее пяти)

· Обработка большого количества данных. Объем (качественный) проделанной работы оценивается в сравнении с другими работами


	0 - 3

	Грамотность и аккуратность представленной работы

· Соответствие требованиям по оформлению (титульный лист, ограничения по количеству страниц, оглавление, нумерация страниц, шрифт, выравнивание текста, поля, сноски, заголовки, список литературы и информаторов, оформление приложений и т.д.)

· Соответствие текста работы оглавлению

· Опечатки, небрежный набор текста, грамматические ошибки

· Использование понятий и обозначений, взятых из цитируемой работы, без их описания
	0 - 4

	Наглядность

· Наличие схем, графиков, таблиц, рисунков, фотографий и т.п.

· Качество наглядных материалов
	0 - 2


Работа ________________ допускается (не допускается к публичной  защите)

Оценка устного выступления (от 0 до 15 баллов)

	Степень владения содержанием доклада 

· Использование текста доклада: выступление без опоры на текст доклада, или обращение к тексту в отдельных случая или зачитывание текста и т.п. 

· Отсутствие неверных утверждений, ошибок, оговорок в ходе доклада и в процессе ответов на вопросы


	0 - 2

	Чёткость, последовательность выступления

· Представление автора и названия работы

· Логика изложений

· Краткое заключение, наличие аргументированной точки зрения автора, оценка перспектив исследования


	0 - 3

	Эрудированность автора в рассматриваемой области

· Уровень знакомства автора с современным состоянием проблемы

· Качество литературного обзора
	0 - 2

	Ответы на вопросы

· Правильность ответов (правильные, натянутые, отсутствуют, неправильные)

· Уверенность ответов (блестящие, уверенные, неуверенные, отсутствуют)
	0 - 2

	Соблюдение регламента
	0 - 1

	Наглядность

· Способ и качество подачи наглядного материала


	


Рекомендации  ___________________________________________________

«________» _____________ 2011 г. Подпись эксперта __________
Модель учебно-исследовательской деятельности  

в учреждениях дополнительного образования

	этапы
	Задачи

этапа
	Содержание деятельности

	Этап 1

	Мотивация научно-исследовательской работы.
	Каждый участник должен увидеть конкретный результат– от защиты работы на конкурсе до получения преимуществ для поступления  в высшее учебное заведение.



	Этап 2
	Выбор направления исследования
	Основные требования – новизна, практическая значимость ожидаемых результатов и логическая завершенность будущей работы. Объём исследований должен быть таким, чтобы детский творческий коллектив завершил его в сроки, ограниченные одним, максимум двумя годами.



	Этап 3
	Постановка задачи
	На этом этапе нужна самая непосредственная работа с будущими авторами. На этом этапе научный руководитель сначала фиксирует  достигнутый настоящий уровень знаний – состояние вопроса «есть» и желаемую  конкретную цель – требуется. Очень важно, чтобы дети самостоятельно ознакомились и составили обзор литературных данных и сформулировали подробную и цельную картину состояния предмета будущих исследований. Этап заканчивается обсуждением в детском творческом коллективе с формулировкой целей предстоящей работы в самой лаконичной форме.



	Этап 4
	Фиксация и предварительная обработка данных.
	проводятся непосредственные наблюдения, их результаты фиксируются. Позиция научного руководителя на этом этапе – 
активно-наблюдательная.


	Этап 5
	Обсуждение полученных результатов.


	Обсуждение необходимо для того, чтобы предположения и догадки облечь в форму гипотез, подлежащих проверке. Каждый участник должен высказать свою точку зрения. 



	Этап 6
	Оформление результатов работы.


	Самостоятельно готовятся тезисы и развернутый доклад. Задача научного руководителя – отредактировать детский текст.

Результаты работы творческого коллектива оформляются в форме сообщения.



	Этап 7
	Представление исследовательской работы.
	 Дети должны быть психологически готовы к борьбе. Доклад должен быть зачитан вначале в узком творческом коллективе.

  Таким образом, создание  условий для научно-исследовательской работы  учащихся позволяет реализовать право на получение качественного и современного образования.




